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广西医科大学文件
桂医大新冠防指〔2020〕14 号

关于印发《广西医科大学疫情防控期间教学
组织与管理工作实施方案》的通知

各单位：

现将《广西医科大学疫情防控期间教学组织与管理工作实施

方案》印发给你们，请认真贯彻执行。

广西医科大学

2020 年 2 月 10 日
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广西医科大学疫情防控期间教学组织与管理

工作实施方案

为做好我校新型冠状病毒肺炎疫情防控期间的教学工作，保

证教育教学质量和学生顺利完成学业，根据《教育部应对新型冠

状病毒感染肺炎疫情工作领导小组办公室关于在疫情防控期间做

好普通高等学校在线教学组织与管理工作的指导意见》（教高厅

〔2020〕2 号）及自治区教育厅《转发关于在疫情防控期间做好普

通高等学校在线教学组织与管理工作的指导意见的通知》（桂教

办〔2020〕21 号）文件精神，结合我校实际情况，制定本实施方

案。

一、总体要求

严格执行上级政府和教育主管部门及学校有关新型冠状病毒

肺炎疫情防控工作的通知要求，坚持“延迟到校不延学、转教学

方式不降教学质量”的总体原则，实现疫情防控时期“课堂停，

课程不停，开学迟，学习不迟”，及时转变教学方式方法，保证

教育教学质量和学生顺利完成学业。

二、组织架构

（一）教学工作领导小组

组 长：赵劲民 广西医科大学党委副书记、校长

常务副组长：伍伟锋 广西医科大学党委常委、副校长

副 组 长：赵永祥 广西医科大学党委常委、副校长
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卿云波 广西医科大学党委常委、副校长

曾志羽 广西医科大学党委常委、副校长

陈兴才 广西医科大学党委常委、总会计师

徐 华 广西医科大学党委常委、副校长

成 员：教务处、学工处、研究生院、高职院、武鸣管理

办、玉林校区办等主要负责人、各二级学院以及附属医院（包括

直属和非直属附属医院）院长。

工作职责：按照延迟开学和停课不停教的要求，制定应急教

学组织方案，及时调整教学计划，充分利用网络教学资源开展教

学，制定在线教学安排，指导各院系和各专业制定具体的实施方

案；制定实验实习等实践教学活动的应急预案；科学组织毕业设

计（论文）管理工作；做好教学服务管理。

领导小组办公室设在教务处。

主 任：伍伟锋

常务副主任：潘小炎

副主任：林 军 范丽萍 柳 亮 毛宇昂 曾志励

杨海波

成 员：黄 星 农汉红 卢凤娟 邵 丽 余 雷

贾 冰 韩 徽 刘 勇 谭珍媛 郭尔娜

工作职责：按照延迟开学和停课不停教的要求，指导学校各

部门制定本科生、研究生及高职生疫情防控期间教学组织与管理

工作方案，并对方案的实施进行指导和督查。
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（二）教学管理组

组 长：潘小炎

副组长：曾小云 周素芳 张海英

工作职责：负责统筹组织二级学院制定并实施本科生、研究

生、高职生、留学生的具体教学工作方案，调整教学计划，组织

教师开展在线教学，做好教学服务管理。协助二级学院做好师生

开展在线教学。

1. 本科生教学管理小组

组 长：潘小炎

副组长：林 军

工作职责：负责统筹组织各二级学院制定并实施本科生的具

体教学工作方案，调整教学计划，组织教师开展在线教学，做好

教学服务管理。协助各二级学院做好本科生开展在线教学。

2. 研究生教学管理小组

组 长：曾小云

副组长：毛宇昂

工作职责：负责统筹组织有关二级学院制定并实施研究生的

具体教学工作方案，调整教学计划，组织教师开展在线教学，做

好教学服务管理。协助有关二级学院做好研究生生开展在线教学。

3. 高职生教学管理小组

组 长：周素芳

副组长：曾志励
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工作职责：负责组织有关二级学院制定并实施高职生的具体

教学工作方案，调整教学计划，组织教师开展在线教学，做好教

学服务管理。协助有关二级学院做好高职生开展在线教学。

4. 留学生教学管理小组

组 长：张海英

副组长：杨海波

工作职责：负责组织国教院制定并实施所负责国际学生教学

任务的具体教学工作方案，调整教学计划，组织教师开展在线教

学，做好教学服务管理。协助有关二级学院做好国际学生及港澳

台生开展在线教学。

（三）教学实施组

组 长：各二级学院院长

副组长：各二级学院分管教学副院长

工作职责：负责组织本学院教师做好具体教学工作实施方案，

建立院长、教学副院长、教学科长、系主任、专业教师的网络化

教学实施与监督机制。可基于课程特点调整教学形式和教学内容，

优先完成理论教学，可采用多种线上教学形式开展课堂教学。按

要求及时报送延迟开学期间的教学安排到相应的职能部门。做好

学院层面在线教学的教学质量监控工作。

（四）教学质量监控组

组 长：杨 莉

副组长：柳 亮
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工作职责：对教学工作实施的全过程进行监督与评价，确保

教学质量。

（五）教学技术保障组

组 长：唐 忠

副组长：余 雷 梁志胜 韩 徽

工作职责：为教师的课程与教学提供技术解决方案，协助教

师与各大平台对接，提供网络支持与保障。

（六）学生学习保障组

组 长：闵晓阳

副组长：各二级学院、各校区分管学生工作的领导

工作职责：做好学生与教师之间的联系、沟通工作，协调解

决学生学习期间的问题和困难，配合做好答疑辅导等工作。

三、具体措施

（一）适当调整 2020 年春季学期课程教学进度

各学院组织教研室，根据课程教学内容及师资情况，合理调

整理论教学、实践教学的时间安排。理论教学要对课程、教学时

间或教学进度进行适当调整，选择适合线上教学的内容，在疫情

期间采取学生自学、线上教学等方式，组织好学生学习活动，做

好延迟开学期间线上教学和正式开学之后线下教学的无缝对接。

（二）充分利用网络资源开展理论教学

理论课程可采用国内共享课程平台、自行录制视频、开展线

上直播三种方式开展教学。各教学单位提前做好网络课堂教学准
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备工作，认真做好教学组织工作，充分利用我校现有的超星网络

教学平台、智慧树、爱课程、学堂在线（雨课堂）等网络教学平

台资源，以慕课、SPOC 课、网络直播课等现代网络教学形式完成

教学。

（三）调整实验课程安排

本学期应开展的实验教学任务，视疫情防控工作进展适时安

排，各学院应做好相应预案。有虚拟仿真实验项目、实验操作实

录等资源的，可安排学生进行网络教学；无校内虚拟仿真实验教

学课程资源，可通过目前免费开放的虚拟仿真实验云平台筛选资

源，实施网络教学。临床见习课程原则上暂不安排，待学生返校

后，由各承担课程教学单位另行安排。

（四）调整实习实训等实践教学活动安排

暂停组织学生开展实习教学活动。各学院做好视疫情防控工

作进展适时调整实习安排的预案，根据专业教学特点，适当调整

实习形式与安排，重点做好毕业学生的实习安排。有条件的学院，

可适当利用国家级、省级、校级等各级虚拟仿真基地，开展实习

教学。

（五）科学有效组织毕业设计（论文）

延迟开学期间，教师要安排好所指导毕业生的毕业论文（设

计），提出任务要求，利用信息技术开展远程指导，要求学生按

照老师布置的任务要求，开展查阅文献、撰写开题报告、文献综

述、毕业论文初稿等毕业论文（设计）前期工作。适当顺延学位
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论文预答辩、预评阅（包括校外双盲预评阅）等环节时间节点，

预答辩、评审，充分利用网络视频、音频和电话等方式进行，尽

最大努力减少对毕业生就业及升学的影响。

（六）严格过程评价管理

在线课程教学质量评价要求原则上与线下课程保持一致。教

师要与课程平台建立教学质量保障联动机制，充分利用学习行为

分析数据，了解学生在线学习情况。应完善线上讨论、答疑辅导

等教学活动，布置在线作业，进行在线测验等学习考核，其他考

核办法由各教研室根据实际需要进行调整。将各网络教学平台提

供的过程性评价数据和成绩及学生学习记录作为评定过程评价成

绩的主要依据，课终时与期考成绩按学校要求综合评定课程成绩。

（七）强化教学督导

结合在线课程教学特点，采取管理人员听课看课，校院两级

督导、同行教师听课和学生满意度评价三种方式进行在线课程教

学质量评价。校级层面由教育评价与教师发展中心组织校教学督

导组、相关教学管理人员以及学生教学信息员对线上授课课程随

机抽查；院级层面由各二级学院组织院级教学督导、教学管理人

员听课看课；教研室层面由各教研室组织本教研室同行教师听课

和学生满意度评价。各学院要认真组织，确保每门在线课程至少

被评价 1 次，做到覆盖全部在线课程。

四、工作保障机制

（一）加强组织领导
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各学院要成立本学院的教学工作领导小组，高度重视，提高

政治站位，充分认识到本次开展在线教学的重要意义，落实开展

在线教学的主体责任，认真组织本学院教师积极开展线上授课工

作、组织学生开展“自主学习”。教研室主任、讲课比赛获奖教

师、中青年教学骨干、党员教师要担责任、做标杆，起到带头作

用，做好教师技术培训，熟悉运用慕课、网络课堂等现代教育技

术手段，采取视频会议等网络媒介方式完成集体备课、试讲等课

程准备工作。

（二）确保教师工作积极性

教学职能部门以及各学院要推动教师提高线上教学水平和能

力，加快优质线上教学资源建设。将承担教学任务的所有任课教

师线上教学计入教学工作量，激励广大教师积极投身教学改革与

创新，积累实战经验，为下一步产生更多更好教学成果打好基础。

对于教学效果好的线上课程，按学校绩效管理办法认定为教改课

程；对于未按要求调整教学进度、开展线上教学，导致 2020 年春

季学期不能按时完成教学任务的单位，学校将予以通报，按教学

事故处理。

（三）建立有效的沟通机制

充分发挥辅导员、班主任的作用，保障与学生的信息畅通，

充分利用各种信息平台，加强疫情防控宣传教育，确保学生健康

与安全；将延迟开学期间学院教学工作安排及相关信息及时告知

学生，教育引导学生自觉开展学习，督促学生按时完成各项学习
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任务。相关教师要将调整后的授课计划及时通知到所授课学生班

级以及每一位学生。

（四）制定具体实施方案，有序推进各项工作

各学院应于 2020 年 2 月 15 日 18 时前，将学院疫情防控期间

教学工作具体方案报教学工作领导小组办公室备案。根据规定的

教学任务，通知教师于 2020 年 2 月 22 日前做好相关教学准备工

作，院领导和教学管理人员要对学院教学工作落实进行督促检查，

确保教学工作平稳推进。

五、线上教学工作进度

时间 工作内容 责任单位

2月 5-12日

召开学校教学工作保障组会议，出台

《广西医科大学关于在疫情防控期

间开展本科生线上教学安排的通知》、

《广西医科大学疫情防控期间教学

组织与管理工作实施方案》《致全体

同学的一封信》等文件

学校新型冠

状病毒肺炎

疫情防控工

作领导小组

指挥部教学

工作保障组

2月 15日前

制定各学院疫情防控期间教学工作

实施方案、教学计划调整方案，完成

不少于 1周的在线教学课程资源建设

各学院

任课教师

教务处

研究生院

高职院
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2 月 17 日
报送第一批开课的课程教学进度表、

线上授课课程信息汇总表
各学院

2 月 21 日 向学生公布线上课程授课要求
教务处

高职院

2 月 22 日 做好相关教学准备工作，院级督查
各学院

任课教师

2月 23日前
组织、指导学生完成软件安装、账号

注册等前期工作

任课教师

教务处

2 月 24 日 正式开课 任课教师

2月 24日后 组织对各项工作进度进行督查 各学院

2月 24日后
组织对线上课程课堂教学工作进行

督查
教评中心

3 月初
视疫情控制情况，推广优秀经验，选

择开展好课程的线上教学
各部门
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广西医科大学校长办公室 2020 年 2 月 12 日印发

校对：潘小炎 录入：黄星


